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INFORME ANUAL DE ARCHIVO 2022
Inventario de Archivo

En 2022 no se realiz6 un inventario de archivo debido a que durante la remodelacion
de las oficinas fue necesario mudar todas las carpetas de archivo de tramite al
Centro de Respuesta Inmediata del Fideicomiso ubicado en la Ciudad Industrial de
Xicotencatl I, Tetla de la Solidaridad.

Revision de Archivo de Concentracion

Se informa al Comité Técnico de Archivos que se realizd una revision del archivo de
concentracion en el mes de Julio, donde participaron el Secretario del Comité,
encargada de Archivo y pasante del Departamento Juridico.

Se realiz6 una revision de los expedientes del archivo de concentracion de las
empresas y se presentd un informe al Comité en la primera sesion ordinaria del
2022.

Actualizacion del Instrumentos de Archivo

En el mes de mayo se informé al Comité Técnico de Archivos que debido a los
movimientos de carpetas durante el proceso de remodelacion y posteriormente
debido a la reasignacion de espacios no se generarian cambios en el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental y Guia
de Archivo Documental.

Finalmente, se solicitd una revisién con las areas del Archivo de tramite con el
cuentan a la fecha, iniciando este procedimiento en noviembre de 2022 ya que
mediante oficio se solicito a los titulares de las Unidades Administrativas la revision
de sus series documentales.

Con lafinalidad de que el mes de mayo se realice un inventario de archivo, acuerdo
gue se aprobd junto al Programa Anual del Comité Técnico de Archivo 2023.

Lic. Emilio Sanchez Piedras # 213 Ciudad Industrial Xicohtencatl, Tetla Tlaxcala. C.P. 90434
(241) 4127047, 41 27051, 41 27250 | web: http://www.fidecix.com



\//

FF //\
TLAXCALA FIDECIX

UNA NUEVA HISTORIA FIDEICOMISO DE LA CIUDAD INDUSTRIAL

DE XICOTENCATL

23 \/}7’
S YA
TLAXCALA rpecix

UMA HUEYA HISTORIA

DE Lk Gl
OE DA TRRArL

Ciudad Industrial Xicohtencatl, Tetla de la Solidaridad a 29 de noviembre de 2022
ASUNTO: Saolicitud de Inventario de Archivo de Tramite

TITULARES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

PRESENTES

A través del presente le envio un cordial saludo y me permito informarle que de
conformidad con lo dispuesto por los articulos 7, 10, 11, 27, 28 v 30 de la Ley
General de Archivos y los articulos 7, 10, 14, 27, fraccion | del articulo 28 y articulo
30 de la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala; le solicito realizar su Inventario
de Archive de Tramite llenando con su informacion los formatos anexos a este
oficio, que también se hicieron llegar a su correo electrénico institucional en formato
editable, atendiendo la clasificacion existente de funciones comunes y sustantivas
vigente; todo esto con la finalidad de poder realizar la actualizacién del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica para adecuarlo a las necesidades de cada una
de las Unidades que ustedes dignamente encabezan.

Los formatos con su informacion deberan ser entregados a mas tardar el 11 de
gnero del 2023, a través de correo electronico en formato editable de Excel a
Farla atencionem rial ecix.com y de manera impresa para que puedan
conservar su acuse de entrega de infermacion.

Al iempo, me reitero a sus ordenes si desea resolver alguna duda sobre los
instrumentos archivisticos vigentes y las actividades sclicitadas en &l presente
oficio,

ATENTAMENTE

LIC. KARLA BEATRIZ LOPEZ SILVA
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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